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	1S
	ADMINISTRACIÓN ACADÉMICA
	Implica desarrollar actividades de apoyo administrativo como soporte para los procesos académicos de la institución.

	1S.1
	Actas y acuerdos 
	Incluye toda documentación generada de la realización de reuniones: citatorios, listas de asistencia, actas o minutas, anexos, dictámenes de órganos colegiados, entre otros; se excluyen los de gobierno (estos últimos se identifican en la clasificación 1C.1).


	1S.2
	Programación académica
	La documentación derivada de las actividades de planeación de la oferta académica, que considera capacidad instalada, mantenimiento de plantilla y control escolar. 


	1S.3
	Desarrollo curricular
	Documentación derivada de los procesos de innovación, modificación y actualización curricular que se origine en la institución.


	1S.4
	Acreditación y certificación de programas educativos
	Documentos derivados del proceso de acreditación de programas académicos.


	1S.5
	Revalidación, equivalencias y acreditación 
	Documentación concerniente a los trámites de revalidación, equivalencias y acreditación de los estudiantes.

	1S.6
	Evaluación profesional
	Relativa a los trámites para la obtención del grado académico conforme a la modalidad de titulación.




	2S.
	 ADMINISTRACIÓN ESCOLAR
	Refiere a la función de organización de los servicios y procesos relativos a la selección, admisión, permanencia, egreso y titulación de los estudiantes de la UdeG.

	2S.1
	 Admisión de alumnos 
	Dictamen de admisión publicado en la gaceta universitaria. 

	2S.2
	Inscripción y reinscripción
	Relativa al  proceso que se lleva a cabo para registrar la admisión y continuidad de los estudiantes conforme a los planes de estudios establecidos. 

	2S.3
	Validación  de documentos
	Relativa a la confirmación de los certificados totales emitidos por las instituciones educativas externas para los procesos de inscripción. 

	2S.4
	Expedientes de alumnos 
	Lo generado durante la permanencia de alumnos en físico y electrónico.

	2S.5
	Reporte de calificaciones
	Documentación relativa al registro de calificaciones y sus posibles cambios. 

	2S.6
	Becas de instituciones incorporadas
	Concurso y renovación: convocatoria y dictamen. 

	2S.7
	Constancias, certificaciones y autenticaciones
	Relativa a la documentación que haga constar el estatus del alumno, incluye las autenticaciones (de certificados emitidos por escuelas incorporadas) que realice la Coordinación de Estudios Incorporados.

	2S.8
	Titulación
	Comprende la documentación que se genera y resguarda (físico y digital) del proceso de titulación (expedición y registro de título o diploma para el ejercicio profesional). Se excluye la documentación generada del trámite de evaluación profesional. 

	2S.9
	Instituciones incorporadas
	Documentación referente al reconocimiento de validez oficial de estudios de instituciones particulares de enseñanza media y superior ante la Universidad de Guadalajara,  y de los trámites de registro y actualización que se llevan a cabo ante la Dirección General de Profesiones.

	2S.10
	Supervisión de instituciones incorporadas
	Documentación relativa a los procesos de supervisión.

	2S.11
	Desincorporación de instituciones
	La documentación de desincorporación.

	2S.12
	Escuelas desaparecidas
	Incluye los expedientes de alumnos de escuelas desincorporadas y desaparecidas.



	3S.
	SERVICIOS ESTUDIANTILES
	Proceso de atención al estudiante concerniente a la complementación de su formación académica.

	3S.1
	Programas de mejora para la trayectoria estudiantil
	Documentación relativa a los programas en la materia. 

	3S.2
	Becas y apoyos a estudiantes
	Documentación relativa al trámite de becas y condonaciones de programas institucionales y externos. 

	3S.3
	Servicios de salud estudiantil
	Documentación encaminada a la atención y mejoramiento de las condiciones de salud de los estudiantes (clínico, nutricional y psicológico). 

	3S.4
	Inducción y bienvenida a estudiantes
	Toda la documentación relativa a las acciones encaminadas a dar a conocer a los estudiantes de nuevo ingreso información básica sobre la institución así como de su plan de estudios. 

	3S.5
	Bolsa de trabajo
	Documentación derivada de los trámites de bolsa de trabajo para estudiantes y egresados universitarios. 





	
4S.
	BIBLIOTECAS
	Facilitar el acceso al conocimiento acumulado en cualquier formato a los diversos ambientes de aprendizaje para contribuir al mejoramiento permanente de la calidad de las funciones sustantivas de la Universidad y conservar su patrimonio.

	4S.1
	Recepción de material bibliográfico
	La documentación relativa al control de ingreso de materiales por las adquisiciones y donaciones.

	4S.2
	Procesos técnicos
	Herramientas que permitan la identificación, recuperación y control de material bibliográfico.

	4S.3 
	Servicios a los usuarios
	Documentación generada  en la prestación de servicios bibliotecarios y de información así como de los mecanismos que se establezcan para el acceso a los recursos y servicios de la Red de Bibliotecas.

	4S.4
	Formación y capacitación
	Acciones de capacitación y formación en la materia, dirigidas al personal de las bibliotecas, estudiantes y personal académico de la Red Universitaria (programas, listas de asistencia, materiales, entre otros).

	4S.5 
	Vinculación con otros organismos relacionados con bibliotecas
	Comprende lo relativo a las acciones de colaboración con organismos nacionales e internacionales en materia bibliotecaria.






	
5S. 
	TECNOLOGÍAS PARA EL APRENDIZAJE Y EL CONOCIMIENTO (TAC´S)
	Procesos de uso de los recursos virtuales como apoyo al desarrollo educativo.

	5S.1
	Formación para el uso de las TAC's
	Documentación relativa a proyectos específicos en materia de formación de habilidades digitales para estudiantes y académicos.

	5S.2
	Desarrollo de materiales didácticos y objetos de aprendizaje
	Documentación relativa al desarrollo de material didáctico en soporte digital como apoyo al objeto de aprendizaje.

	5S.3 
	Desarrollo de plataformas educativas
	Documentación derivada de la configuración,  aplicación y adecuación de los recursos digitales en materia educativa.

	5S.4
	Respaldos de información 
	Documentación generada del control de respaldos de información de las plataformas educativas.



	6S
	EVALUACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL ACADÉMICO
	Referido al proceso de formación académica del personal docente de la institución

	6S.1
	Evaluación a docentes
	Implica toda la documentación derivada de los diferentes procesos de evaluación docente (por pares, competencias, autoevaluación, evaluación de los alumnos y de las autoridades universitarias) con diversos fines: estímulos, becas institucionales,  mantenimiento, obtención de nuevas categorías, etc.

	6S.2
	Formación continua
	La documentación relativa a los procesos formativos dentro y fuera de la institución para generar o fortalecer competencias en los docentes de la institución. 

	6S.3
	Constancias 
	Emisión de documentos que evidencie la participación y/o realización del docente en diversas actividades académicas.



	7S.
	PRÁCTICA DOCENTE
	Refiere a la innovación y transformación de la docencia institucional.

	7S.1
	Avances programáticos
	Refiere al avance en los contenidos programados en las asignaturas.

	7S.2
	Servicio a usuarios
	Documentación derivada de la prestación de servicios de laboratorios, talleres y campos experimentales.

	7S.3
	Planeación académica
	Documentación relativa a las asignaturas que detallan el plan de trabajo  anual (planeación académica de materias y actividades docentes) del personal docente. 

	7S.4
	Tutoría
	La documentación relacionada al proceso de orientación educativa de los estudiantes.

	7S.5
	Academias
	Documentación generada en sus sesiones (ordinarias y extraordinarias)  de trabajo y el seguimiento de los acuerdos.



	8S. 
	INVESTIGACIÓN
	Proceso que genera evidencias y resultados de un proceso de la investigación científica.

	8S.1
	Proyectos de Investigación
	Implica la disposición institucional para la aprobación de propuestas de investigación.

	8S.2
	Seguimiento y control de la investigación
	Documentación que da certeza del desarrollo y culminación de cada etapa de los proyectos de investigación

	8S.3
	Cuerpos académicos
	Documentación generada por el trabajo colegiado de cuerpos académicos integrados en la institución de acuerdo a una línea de investigación y que es relativo al mejoramiento de una disciplina.

	8S.4
	Sistema Nacional de Investigadores
	Documentación generada por el proceso de registro, inscripción y trabajo que deben hacer los profesores investigadores adscritos al sistema de acuerdo a las condiciones que les imponga éste.

	8S.5
	Estancias sabáticas, académicas,  postdoctorales y profesores huésped
	Implica la documentación derivada de los trámites para aquellos investigadores que adquieren el derecho de una estancia sabática o una estancia postdoctoral a nivel nacional o en el extranjero; asi como la derivada de la relación de investigación y docente que genera un profesor externo a la institución. También incluye becas y ayudas a la movilidad del personal investigador (repatriación y retención).

	8S.6
	Control y seguimiento de apoyos internos para la investigación
	Documentación derivada de las acciones de vigilancia en la erogación de los recursos destinados a los procesos de investigación. 

	8S.7
	Control y seguimiento de financiamiento externo 
	Documentación derivada de las acciones de vigilancia en la erogación de los recursos externos destinados a los procesos de investigación (Convocatorias para la investigación, SEP-PROMEP, fondos mixtos, sectoriales, CONACYT).. 

	8S.8
	Difusión de la investigación
	Documentos derivados del proceso de difusión de los resultados de investigación a través de la publicación de las mismas, libros o revistas científicas.



	9S.
	EXTENSIÓN ACADÉMICA, CIENTÍFICA, TECNOLÓGICA Y DEPORTIVA
	Dar a conocer el resultado del quehacer institucional en materia de desarrollo académico,  científico, tecnológico y deportivo.

	9S.1
	Programas de extensión
	La documentación relativa del desarrollo de programas que fortalezcan la extensión para la formación integral.

	9S.2
	Organización de eventos 
	Comprende toda la documentación generada de la organización de congresos, simposios, coloquios, encuentros, jornadas, ferias u otros.

	9S.3
	Educación continua 
	Implica la documentación generada en los procesos de la educación continua tales como cursos y diplomados.



	
10S. 
	DIFUSIÓN CULTURAL
	Implementación de acciones que tienen como fin promover la cultura.

	10S.1
	Literatura
	Toda la documentación generada de la organización y realización de eventos literarios.

	10S.2
	Artes visuales
	Refiere a la documentación generada de la organización y realización de eventos audiovisuales: cine, televisión, documentales, fotografía, dibujo y grabado, entre otros.

	10S.3
	Artes escénicas 
	Documentación generada de la organización y realización de eventos: teatro, danza, circo, entre otros.

	10S.4
	Artes plásticas
	La documentación generada de la organización y realización de eventos de pintura, escultura, arquitectura, entre otros.

	10S.5
	Artes musicales
	Documentación generada de la organización y realización de eventos de música.

	10S.6
	Multidisciplinar
	Implica la organización de eventos híbridos en cuanto a su género y  que por lo tanto, adquieren una modalidad distinta en su propuesta. 

	10S.7
	Festivales
	Implica la documentación generada de eventos artísticos que han adquirido una identidad propia y una secuencialidad específica en la institución.



	
11S. 
	SERVICIO SOCIAL COMUNITARIO
	Vincular a la universidad con la sociedad, así como fomentar en el alumno una conciencia cívica de servicio y retribución a la sociedad.

	11S.1
	Programas en  materia de servicio social 
	Lo relativo al trámite de registro, edición, revisión, aprobación y publicación de programas de servicio social en sistema electrónico (Centros Universitarios) y en papel (SEMS y escuelas incorporadas), así como convocatorias y catálogos.

	11S.2
	Servicio social 
	Comprende la documentación que se genera en sistema relativo al trámite de Servicio Social desde la inscripción, asignación,  reportes, hasta la acreditación y expedición de constancia (en papel para SEMS y escuelas incorporadas).

	11S.3
	Supervisión del servicio social
	Documentación relativa a las acciones de supervisión del servicio social tales como programas de supervisión, evidencias de cumplimiento de servicio social y reportes de supervisión.

	11S.4
	Coordinación con otros organismos relacionados con el servicio social
	Documentación relativa al Comité Técnico de Servicio Social de la Universidad de Guadalajara, así como con otros organismos externos (Red de servicio Social, otros).



	12S.
	PRODUCCIÓN EDITORIAL
	Proceso de difusión del quehacer de la universidad, relativo a la investigación,  la docencia y a otras actividades universitarias.

	12S.1
	Comités y consejos editoriales
	Producción documental de las decisiones en colectivo para la pre edición que determine cada uno de los comités o consejos editoriales y en algunos casos las divisiones o departamentos, de las publicaciones periódicas: bibliográficas y hemerográficas.

	12S.2
	Producción de libros
	La documentación relativa al proceso de edición y/o coedición de publicaciones en lo relativo a contenidos, apoyos especiales y la gestión o renovación de reserva de derecho al uso exclusivo, ISBN, solicitudes a autoridades, pago de regalías e inventarios, entre otros procesos.

	12S.3
	Producción de revistas
	La documentación relativa al proceso de edición y coedición de revistas científicas y de divulgación, apoyos y requerimientos especiales para aquellas que participan en comités nacionales y la gestión o renovación de reserva de derecho al uso exclusivo, ISSN y pago de regalías e inventarios, entre otros procesos.

	12S.4
	Distribución y comercialización
	Relativa a la documentación producida en las actividades de distribución y comercialización editorial (de ventas, recibos y otros).

	12S.5
	 Asesoría
	Proceso de orientación externa (para revistas especializadas) e interna respecto a la organización y edición de publicaciones a nivel pregrado, posgrado, de cuerpos colegiados o ediciones especiales.



	
13S. 
	ADMINISTRACIÓN DEL PATRIMONIO CULTURAL
	Comprende la administración de los bienes culturales relacionados con lo museográfico, arqueológico, artístico, científico, documental, bibliográfico, arquitectónico,  monumental e histórico de la UdeG.

	13S.1
	 Diagnósticos y rescates de patrimonio cultural
	Relativo a los diagnósticos y dictámenes técnicos para la intervención de obras, así como las acciones que en materia de rescate del patrimonio documental realizan las dependencias de la red universitaria.

	13S.2 
	Servicios y préstamos de patrimonio cultural
	Documentación generada de la prestación de servicios y de trámites relativos a los préstamos internos (entre dependencias universitarias) y aquellas de carácter externo.

	13S.3 
	Valoración y valuación del patrimonio cultural
	Relativa a los procesos que determinan el valor del patrimonio cultural. 

	13S.4 
	Conservación y restauración de patrimonio cultural
	Documentación relativa al registro de los procesos de intervención especializada a los bienes 

	13S.5 
	Productos derivados del patrimonio cultural
	Corresponde al registro de productos de investigación y difusión cultural así como las obras de arte (inventario).




	14S. 
	VINCULACIÓN 
	Acciones que la universidad emprende en materia de vinculación con otras instituciones u organismos en materia  académica (convenios, intercambio, colaboración y cooperación).

	14S.1
	Convenios académicos 
	Documentación generada del proceso de  elaboración de  convenios en sus diversas modalidades: generales y específicos de colaboración y cooperación académica. 

	14S.2
	Seguimiento de convenios específicos
	La documentación generada del seguimiento a convenios específicos, contratos de prestación de servicios.

	14S.3 
	Vinculación con redes, asociaciones, fundaciones, organizaciones, empresas y otros
	Información referente a los procesos de participación con diversos organismos externos, en los cuales se  consideran membresías y acciones específicas ajenas a todo convenio.

	14S.4 
	 Movilidad  académica
	Documentación generada de los trámites de movilidad de estudiantes, de personal académico y administrativo (convocatorias, cartas de aceptación, entre otras).

	14S.5
	Prácticas profesionales
	Documentación derivada de los trámites para la realización de las prácticas profesionales. Corroborar con la  instancia competente.

	14S.6 
	Seguimiento a egresados
	Documentación relativa al proceso de seguimiento y de información de egresados con fines de mantener su vínculo con la institución, así como oferta de servicios.
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